
ARTIGO:	12018
Manual	de	configurações	da	tela	inicial	(usuário)
Olá!	Nesse	manual	você	aprenderá	como	configurar	as	permissões	e	os	componentes	da	tela	inicial	de	um	usuário	específico.

Clique	nas	três	listras	no	canto	superior	esquerdo	da	tela,	na	barra	de	pesquisa	digite	“usuários”	e	clique	na	aba	“Todos	usuários”;

Na	tela	que	abrir,	ache	o	usuário	que	deseja	realizar	as	modificações,	clique	em	“mais	opções”	e	depois	em	“Editar	itens	do	painel”;

Na	nova	tela	que	abrir	repare	que	existem	as	colunas	“Itens/Caixas	do	Painel	Inicial	(NOVO)”	e	“Menus	do	painel	inicial	(NOVO)”,	o	primeiro,	respectivamente,	se	refere	às	caixinhas	que	aparecem
no	layout	inicial	e	o	segundo	se	refere	aos	menus	em	que	o	usuário	terá	acesso.	Marque	as	opções	que	desejar	e	role	a	tela	até	o	fim	clicando	em	“Alterar”;
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Na	nova	tela	que	abrir,	arraste	os	retângulos	em	amarelo	para	a	posição	que	deseja	que	os	itens	representem	no	painel	inicial	e	logo	após	clique	em	“salvar	alterações”.	Feito	isso,	pode	voltar	no	botão
superior	direito	“Voltar	para	usuários	do	sistema”.
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